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HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

UYGULAMALI BIiLIMLER FAKULTESI

SIRA NO HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEQ)
1 Resmi Yazigmalar Talep Yazisi, Dilekge vb. Talepte belirtilen siire icerisinde
2 Izin Islemleri 1- Izin Formu 1iS GUNU

1- Mezuniyet Belgeleri
2- Niifus Ciizdan1 Ornegi
3 Atama islemleri 3AY
3-Akademik Caligmalarini gosterir Bellek
4-Fotograf
4 Yeniden Atanma islemleri SUBU Atanma Olgiitleri 15 is GUNU
1-Dilekge
5 Yurti¢i ve yurt dis1 gorevlendirme 2-On Cahsma Raporu 20 IS GUNU
3-Davet Mektubu
6 Ek Ders ve Diger Odemeler 1-Ek Ders Yiikii Formu 51iS GUNU
7 Satmalma Islemleri Mal Hizmet Talebi 3 1S GUNU
8 Malzeme Istekleri ve Satin Alma 1- Taginir istek Belgesi veya istek yazist 20 iS GUNU
9 Kii¢iik Bakim-Onarmm Hizmetleri Bakim onarim talep formu veya istek istek yazisi 51S GUNU
10 Not itiraz1 1-Dilekge 7 iS GUNU
. s . Ogrenci Dilekge, Transkript, Ders Igerikleri,Resmi Yazi, Akademik Takvim . T
11 Yatay Gegis Islemleri (Www.bys.subu.edu.tr) 15 IS GUNU
. i ini G6 D Yazilma F D . R
12 Kayit Yenileme (Mazeretli) Dllekc;c?, Mazeretini Gosteren Belge, Derse Yazilma Formu, Not Durum 718 GUNU
Belgesi
13 Mazeret Sinavlari Ogrenci Dilekgesi, Mazeretini Gdsteren Belge 10 iS GUONU
14 Tek Ders Smavi BYS, Dilekce, Not Durum Belgesi 51iS GUNU
15 Aldig1 Zorunlu iki dersten ¢ekilme Dileke 5 ISGUNU
16 ilisik Kesme lslemleri Ogrenci Dilekgesi, Ilisik Kesme Formu, Vekili gelirse Noter Onayh 30 DAKIKA
Vekaletname
Ogrenci Dilekgesi, Kayit Dondurma Gerekgesi ile ilgili belge (Saghk
17 Kayit Dondurma Islemleri Kurulu Raporu, Fakirlik {Imiihaberi, Tabi Afetler, Tutukuluk, Mahkumiyet, 10 iS GUNU
Askerlik tecilinin Kaldirilmasi)
18 Cap ve Yandal Islemleri Bagvurular BYS iizerinden alinir 20 iS GUNU
19 Ogrenci degisim programi islemleri Yabanci dil basar1 puani, komisyon intibak karari, Ogrenim Anlasmasi 20 IS GUNU
.. o) i Di i Belgesi, - M Misigi Kesil kula Ai . R
20 Ders Muafiyetlerinin Yaptlmast Ogrenci Dlle'kQCSI, N.Ot Durum Belgesi, - Mezun / Ilisigi Kesilen Okula Ait 10 iS GONU
Onayl Ders Igerikleri
21 741 Isyeri Egitimi Staj islemleri Onayli S_tep Kabul Formu, Staj Defteri (Web Sitesinden), Niifus Ciizdan 1iS GONU
Fotokopisi
22 Sigorta Islemleri Onayh Staj Kabul Formu, Niifus Ciizdan Fotokopisi, Miistehaklik Belgesi 1iS GUNU
23 Ogrenci Belgesi Verilmesi* Ogrenci Kimligi 1 DAKIKA
24 Not Durum Belgesi* Ogrenci Kimligi 1 DAKIKA
25 Ders Igerigi Talebi Dilekge 11S GUNU
. i j Incel Komi K Fakiil . .
26 Mezuniyet Islemleri N?t In.celerne Komisyonu Karari, Staj Inceleme Komisyonu Karary/ Fakiilte 10 is GUNU
Yonetim Kurulu karar
27 Burs Islemleri Basvuru Formu ve Ilgili Belgeler 20 is GUNU
28 Derse Yazima www.bys.subu.edu.tr adresi iizerinden yapilmaktadir. 31iS GUNU
29 Farkli Béliimden Ders Alma Dilekge Ders Igerigi 7 iS GUNU
30 Baska Universiteden Ders Alma Dilekce ve Ders Igerikleri 71S GUNU
31 Ek Ogretim Siiresi Verilmesi Islemleri Dilekge ve Not durum belgesi 10 iS GUNU
32 Sinirsiz Smav Hakki Verilmesi islemleri Dilekge ve Not durum belgesi 10 iS GUNU
33 Onceki Ogrenimlerin Tanmmasi Dilekge ve Ilgili Ekleri 10 iS GUNU

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz."
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