isletmede Mesleki Egitim ve Yaz Staiji (istege Bagh)
Basvuru ve Sure¢ Rehberi

1.Iigletmede Mesleki Egitim
Ogrencinin isletmede Mesleki Egitim'e baslayabilmesi icin asagidaki sartlari saglamasi
gerekir:
e Isletmede Mesleki Egitim’e baglamak igin genel not ortalamasinin en az 1.80 olmasi
zorunludur.
e Isletmede Mesleki Egitim, akademik takvime uygun olarak 7. veya 8. dénem siiresince
16 (14+2) hafta sire ile yapilir. Ogrencilerin isyeri egitimi kapsaminda “isletmede
Mesleki Egitim” dersini almasi zorunludur.
e Isletmede Mesleki Egitim mutlaka isletmelerin dis ticaret, lojistik veya giimriikleme
birimlerinde yapiimalidir.
Ogrenci sartlari sagladiktan sonra, bélim bagkanina isletmede Mesleki Egitim almak istedigi
sirketi ve pozisyonu uygunluk almak Uzere e-mail yoluyla iletir (cemkartal@subu.edu.tr).
Bolim bagkanindan alinan onay sonrasinda (https://ubf.subu.edu.tr/tr/formlar) adresinde
bulunan “isletmede Mesleki Egitim Kabul Formu’nu ¢ nlsha halinde doldurarak, tim
nishalari énce Iisletmede Mesleki Egitim alacag sirkete sonrasinda ise bdlim baskanina
g6tirerek imzalatir. ilgili niishalardan bir tanesi sirkete verilir, bir tanesi dgrencide kalir ve son
nudsha ise 6grencinin SGK’sinin yapilmasi igin kimlik fotokopisi ile birlikte fakiltemiz mali isler
sorumlusu Ertugrul Oztiirk’e teslim edilir. Bu siirecin isletmede Mesleki Egitim’e baglanmadan
en az 1 hafta 6nce tamamlanmasi gerekmektedir.

isletmede Mesleki Egitim Kabul Formu nasil doldurulur?
ilgili formun ilk kisminda égrencinin kisisel bilgileri bulunur, bu bilgilerin eksiksiz doldurulmasi
gerekir. Ilgili bélimde bulunan sorumlu égretim elemani kismina Dog. Dr. Cem KARTAL
yazilabilir. Egitime baslama/bitig tarihi ilgili egitim 6gretim déneminin baglama tarihi ve final
sinavlarinin son tarihi (Bu bilgiler ilgili yilin akademik takviminde bulunmaktadir) olarak yazilr.
Program adi kismina Uluslararasi Ticaret ve Lojistik yazilabilir. Telefon no kisimlarindan bir
tanesinin doldurulmasi yeterlidir. Uygulamali egitim tiri boliminde ise “isletmede Mesleki
Egitim (16 hafta) segenegi segilir.
ikinci béliimde ise égrenci:

e Eger calismiyor ve ailesi Uzerinden saglik sigortasindan yararlaniyor ise ikinci

secenegi,
e calismiyor ve ailesinden de saglik sigortasi bulunmuyor ise birinci se¢enedgi,
e kendisi calisiyor ve o sekilde saglik sigortasi bulunuyor ise UglUncl secenegi
isaretlemelidir.

Daha sonra 6grenci imza ve tarih bolimleri 6grenci tarafindan doldurulur.
Uglincli ve son bélimde ise isletme bilgileri doldurulmalidir. isletmenin adi bélimiine
isletmenin resmi unvani eksiksiz bigcimde yaziimalidir. Adres bolimu, isletmenin faaliyet alani
(hangi sektdrde faaliyet gosteriyorsa), 6grenci ile ilgilenecek yetkilinin adi soyadi ve telefonu
da eksiksiz bicimde doldurulmalidir. Son olarak igletmenin vergi numarasi, igyeri yetkilisinin
adi soyadi, imzasi ve kasesi tarih ile birlikte yazilarak formun doldurma islemi tamamlanir.

Ogrencinin Isletmede Mesleki Egitim yapacagi isletme &grenciden universitenin saglk
sigortasi yaptigina dair SGK belgesini (ise giris bildirgesi) isteyebilir. Bu belge, ilgili siregler
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tamamlandiktan sonra égrencinin Isletmede Mesleki Egitim’e basladigi ilk gin Ertugrul
Oztiirk’e e-mail yoluyla talep edilmesiyle (ertugrulozturk@subu.edu.tr) temin edebilir.

isletmede Mesleki Egitim Siiresince Yapilmasi Gerekenler

Ogrenci Isletmede Mesleki Egitim sirecinin tamaminda isletmenin mesai saatleri
icerisinde isletmede ¢alismakla yakimltdur. Saglik vb. bir sebep olmaksizin igletmeye
staj siresi boyunca her giin gitmek durumundadir. Ogrencinin danigmani haber
vermeksizin herhangi bir is glini 6grenciyi ziyaret edebilir.

Ogrenci eger bir saglik sorunu yasar ise mutlaka rapor almall ve raporu en ge¢ 2 giin
icerisinde ertugrulozturk@subu.edu.tr adresine mail olarak ulastirmall ve hangi giinler
isletmeye gitmedigini belirtmelidir.

Ogrenci isletmede Mesleki Egitim siresince igletmenin verecegi tim gdrevleri
yapmakla yikimltudir. Ogrenci yetkilisine https://ubf.subu.edu.tr/tr/formlar sayfasinda
bulunan “isletmede Mesleki Egitim igerik Rehberi’ni egitim siiresince kullanilmak lizere
fikir vermesi acisindan iletebilir. Ancak isletmenin bu rehberi kullanip kullanmamasi
kendi insiyatifindedir.

Ogrenci yetkilisinin ve danisman hocasinin kendisini degerlendirebilmesi icin
yetkilisine isletmenin MUYS sistemine kaydinin yapilmasi gerekliligini iletmelidir
(https://muys.sabis.subu.edu.tr/). ilgili web sayfasinda sistemin kullanimina iliskin
videolar bulunmaktadir. Firmanin MUYS’a kaydi yoksa mutlaka kaydi yapilmali ve
firma tarafindan o6grenci talebi gerceklestiriimelidir. Firma kaydi daha 6nceden
yapilmis ve kullanici adi-sifre unutulmus ise cagdasates@subu.edu.tr adresine malil
atilarak yeni sifre talebinde bulunulabilir.

Ogrenci isletmede Mesleki Egitim siireci sonunda yetkilisine kendisini MUYS sistemi
uzerinden degerlendirmesi gerektigini hatirlatmalidir.

Ogrenci isletmede Mesleki Egitim siiresince eger herhangi bir sekilde isletmeden (icret
aliyorsa her ay Ucret aldigi gunden itibaren 2 gun igerisinde
https://ubf.subu.edu.tr/tr/formlar sayfasinda bulunan “isletmede Mesleki Egitim
Ucretlerine issizlik Fonu Katkisi Bilgi Formu’nu doldurarak aldidi ticretin dekontu ile
birlikte ertugrulozturk@subu.edu.tr adresine mail olarak ulagtirmalidir. Ogrenci lcret
aldigi her ay bu islemi mutlaka tekrarlamak zorundadir. Bu iglem yapiimadigi takdirde
ilgili igsletme gerekli devlet destegini almayacak olup sorumluluk 6grenciye aittir.
Ogrenci isletmede Mesleki Egitim siresince https://ubf.subu.edu.tr/tr/formlar
sayfasinda bulunan “isletmede Mesleki Egitim Defteri’ni doldurmak ve bu defteri
danismanina ara rapor ve final raporu olarak teslim etmek zorundadir. ilgili defterin
doldurulmasi ile ilgili olarak https://www.youtube.com/watch?v=VTUonW1mATY
adresindeki videodan yararlanilabilir.

2. Yaz Staji (istege Bagli) Rehberi

Yaz stajini bélimumuz birinci, ikinci ve Gglncu sinif égrencileri bolim baskanimiz uygun
go6rdiglu takdirde yapabilir. Yaz staji yapmak isteyen ogrencilerimiz akademik takvimlere
uygun olarak stajlarini yaz aylarinda yapmak durumundadirlar, egitim-6gretimin var oldugu
surecte staj gerceklestiremezler. Yaz staji 20 ig gununi kapsamaktadir ve 6grencinin saghk
sigortasi Universitemiz tarafindan yapilabilmektedir.

Yaz staji yapmak isteyen Ogrenciler staj yerleri ve staj yapmak istedikleri pozisyonu (dis
ticaret, gumruk ve lojistik bolumleri olmalidir) boélum baskani Dog. Dr. Cem KARTAL’a
(cemkartal@subu.edu.tr) email yoluyla ulasarak uygunluk almak durumundadirlar.
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Bolum baskaninindan alinan onay sonrasinda (https://ubf.subu.edu.tr/tr/formlar) adresinde
bulunan “isletmede Mesleki Egitim Kabul Formu’nu (¢ niisha halinde doldurarak, tim
nishalari énce Isletmede Mesleki Egitim alacag sirkete sonrasinda ise bélim baskanina
g6tirerek imzalatir. ilgili nishalardan bir tanesi sirkete verilir, bir tanesi dgrencide kalir ve son
ndsha ise 6grencinin SGK’sinin yapilmasi icin 6grenci igleri mali isler sorumlusu Ertugrul
Oztiirk’e teslim edilir.

isletmede Mesleki Egitim Kabul Formu nasil doldurulur?

ilgili formun ilk kisminda 6grencinin kisisel bilgileri bulunur, bu bilgilerin eksiksiz dolduruimasi
gerekir. Ilgili bélimde bulunan sorumlu égretim elemani kismina Dog. Dr. Cem KARTAL
yazilabilir. Egitime baslama/bitis tarihi bélimuine staj baslangi¢ ve bitis tarihleri yazilir.
Program adi kismina Uluslararasi Ticaret ve Lojistik yazilabilir. Telefon no kisimlarindan bir
tanesinin doldurulmasi yeterlidir. Uygulamali egitim tlrd bolimuande ise staj secenegi segilir
ve 20 is guna yazllir.

ikinci bélimde ise 6grenci, eger calismiyor ve ailesi izerinden saglik sigortasindan
yararlaniyor ise ikinci secenegi, calismiyor ve ailesinden de saglik sigortasi bulunmuyor ise
birinci secenedi, kendisi ¢alisiyor ve o sekilde saglik sigortasi bulunuyor ise Uglincl segenegi
isaretlemelidir. Daha sonra 6grenci imza ve tarih boélimleri 6grenci tarafindan doldurulur.
Uclincli ve son bdliimde ise isletme bilgileri doldurulmaldir. isletmenin adi boéliimiine
isletmenin resmi unvani eksiksiz bicimde yazilmalidir. Adres bdlim, isletmenin faaliyet alani
(hangi sektorde faaliyet gosteriyorsa), 6grenci ile ilgilenecek yetkilinin adi soyadi ve telefonu
da eksiksiz bicimde doldurulmalidir. Son olarak igyeri yetkilisinin adi soyadi, imzasi ve kagesi
tarih ile birlikte yazilarak formun doldurma islemi tamamlanir. Eger 6grenci Ulusal Staj
Programi gergevesinde kabul aldiysa kabul aldigina dair belgeleri bu forma eklemelidir.

Ogrencinin yaz staji yapacag! isletme dgrenciden tniversitenin saglik sigortasi yaptigina dair
SGK belgesini isteyebilir. Bu belge, ilgili siregler tamamlandiktan sonra dgrencinin staja
bagladigi ik giin Ertugrul Oztiirk’e e-mail yoluyla ulasmasiyla (ertugrulozturk@subu.edu.tr)
temin edebilir.

Yaz Staji (istege Bagh) Siirecinde Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

e Yaz staji boyunca o6grencinin herhangi bir staj defteri doldurma zorunlulugu
bulunmamaktadir.

e Yaz staji boyunca saglik problemi yasayan 6grencilerin mutlaka rapor alarak en geg 2
gun igerisinde ertugrulozturk@subu.edu.ir adresine hangi glnler gecerli oldugu
belirtilerek iletiimelidir.

e Yaz staji boyunca igletmenin MUYS sistemine kaydinin yapilmasi gerekliligi
bulunmamaktadir.

e Yaz stajinin erken sonlanmasi durumunda 6grencinin yasal sorumlulugu geredi email
ile ertugrulozturk@subu.edu.tr adresine ulasmasi gerekmektedir.

e Yaz staji bolum bagkaninin uygun gormesi halinde birden fazla kez yapilabilir.
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